
 

KẾ HOẠCH  

Công tác Tháng 02/2023 

 

 I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 

 - Tổ chức kỷ niệm 93 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam 

 - Tổ chứ    y  à h    h  ng t  nh h         

 - Tổ chứ  S   ết h c kì I. 

 -  ổ  hứ  hộ  th  g       n  h  nh ệm g      p t   ng  

 - Tổ chứ  Đ i hộ  Công đ àn, nh ệm kỳ 2023-2028 

 - Tổ chức tốt các ho t động ngoài gi  nhằm tăng    ng công tác giáo dục h c 

sinh. 

 II. CÔNG TÁC CỤ THỂ 

 1. Công tác chuyên môn: 

 - C   tổ t ến hành  ộ  g ảng m      n   t ết  tổ   à   h    thứ   ngày 

11/02/2023 

 - Tổ chuyên môn tổ chức s   ết h         

 - Tổ chuyên môn tiến hành ch m sáng kiến, h àn thành h       ng   ến đ ợc 

xếp lo   A để g    h ng g     ụ   

 -  ăng    ng công tác b     ỡng  à đ   đội t yển  hố  HSG khối 9 th m g   

  ộ  th   S    p thành phố 

 - Tổ chức   y thêm     môn    n -–Anh - Văn  h   S  hố  9 

 -  ăng    ng   y       ỡng  à phụ đ    hô   , ,    V   l y   nh    h  S 

yế  h        để  h yển  h   V Đ  

 - GV th m g     ộ  th   V    p thành phố  

 - Kiểm tra ho t động các phòng Bộ môn. 

 - Các Câu l c bộ sinh ho t theo kế ho ch. TT xây dựng kế ho ch ho t động và 

chuyển BGH. 

 -  ăng    ng sinh ho t chuyên môn trong nhóm, tổ để thống nh t các nội dung 

giảng d y. Có sự thống nh t v  các nội dung này, nh t là các môn khối lớp 6-7.  

 - Các tổ chuyên môn triển khai việc nghiên cứu và lựa ch n sách giáo khoa lớp 

  năm h c 2023-2024. 

* Các tổ chuyên môn:  

 -  h m, tổ  h y n môn h p, đ nh g    ộ đ    ểm t     ố  h      I,  h    ph n 

t  h  h t l ợng  à    ểm t    à    h ớng ph n đ u trong HKII. 

 - Tổ chức sinh ho t  h y n đ  the  h ớng nghiên cứu bài h       h y n đ /tổ) 

 - Tổ NT – GDTC: t  ển  h   tập thể  ụ , m   h t tập thể g    g    

 - Tổ Tiếng Anh: S nh h  t  h y n đ  t ếng Anh 
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 -  ổ  g  Văn tổ  hứ      l    ộ  ăn h  , t  ển  h        h yện   ớ    ,   ết 

th  U U. 

  

 2. Công tác HĐNGLL 

-  ăng    ng kiểm tra ch n chỉnh n  nếp h c tập, sinh ho t, vệ sinh, kỉ luật đối 

với h c sinh chính khóa và h c sinh h c th i khóa biểu 2. 

-  ổ  hứ  mô h nh   gày  h    u h nh  h        h ng 2”   4    0 3  

-  ập h  n    năng đ  t   , m   h t tập thể, nhảy   n     

- Tổ chức tuyên truy n  ăn h   g    thông, nh  ng đ  ng  h  ng    đ   ộ  

- Tổ chức    nh h  t  h y n đ           ng n   ”   hứ   ngày 0     0 3  

- Đ n Đ àn g      nh thự  tập      V     lớp  hố    , ph n  ông h  t ợ   nh 

   n thự  tập -  VC   hố     

-  hố  hợp t  ng t m   ếng Anh  e  tổ chức   nh h  t  h y n đ    h t t  ển 4    

năng Tiếng Anh”     ngày 06/02 – 10/02/2023) 

- Tham gia các ho t động, các cuộc thi do Hộ  đ ng Đội quận và các c p tổ chức. 

-  ăng    ng nh   nh  n  nếp,  h n  hỉnh   ệ   S  ốn t  , nh ộm t  , m ng 

t y,  ảng t n, g ày   p, g   g        à  lớp  

 * Giáo viên ch  nhiệm:  

 - Động viên HS tham gia các cuộ  th     Đ àn Độ  ph t động   ăng    ng 

công tác bảo quản CSVC, n  nếp, t   ph ng, đặc biệt là  ăn đe     t   ng hợp vi 

ph m nội quy: hút thuố  l  đ ện t , s  dụng đ ện tho  ,   

 -  h  ng xuyên nh c nh , thăm h  , động viên việc h c tập c    S, đặc biệt là 

nh ng h c sinh gặp  h   hăn t  ng   ệc h c. 

 - Tổ chức tổng d n vệ sinh lớp h c     t ết   hàng ngày. 

 -   ểm t   h      h  nh ệm. 

 - GVCN 8 h  trợ sinh viên thực tập trong quá trình các em tham gia thực tập t i 

t   ng. 

 3. Công tác xây dựng CSVC 

 - Đ  xu t mua s m, s a ch   năm  0 3  

 - Tổ chức kiểm kê thanh lý tài sản,  àn ghế     

 - Các bộ phận, cá nhân hoàn thành chứng t  mua s m, s a ch a, ti n ứng cho 

th  quỹ - kế toán. 

 - Kiểm tra s a ch a thay thế, đèn, q  t các phòng h c, phòng bộ môn. 

 - Các tổ chuyên môn thực hiện kiểm   ,  à    t ĐDD  h ện    để đăng      nh 

mục TBDH tối thiểu trong CT GDPT 2018.  

 4. Công tác của tổ văn phòng 

 * Tài chính:  

 - Đảm bảo chế độ cho CBGVNV và HS 

 - Tiếp tục thu các khoản th  the  q y định (BHYT, VS) 

 - Hoàn thành các h     th  tục mua s m, s a ch a. 

 * Văn  hư, C TT: 



3 
 

 - Tiếp tục thực hiện kế ho ch cập nhật, bổ sung thông tin CCVC trên hệ thống 

      d  liệ  CCVC    Đà  ẵng 

 - Theo dõi, cập nhật CSDL c a GV và HS. 

 - Cập nhật thông tin HS trên phần m m vnEdu. 

 - Tổ CM và cán bộ CNTT rà soát việ  g       n đ   l n   ế ho ch d y h c lên 

t  ng đ ện t  c   t   ng. 

 * Y tế:  

 -  h  ng xuyên kiểm tra công tác vệ   nh t  n     ph ng h    

 - Đôn đốc và theo dõi việ  th m g   đ ng   Y  h c sinh, cập nhật d  liệu trên 

phần m m BHYT. 

 - Tuyên truy n phòng chống dịch bệnh, đặc biệt là dịch bệnh theo mùa, dịch sốt 

xu t huyết. 

 * Thư viện - Thiết bị:  

 - Phục vụ tốt việ  đ c sách, việc d y và h c.  

 - Rà soát, xây dựng kế ho  h  h    ện xu t s c. 

 - Phối hợp Đ àn Đội, tổ Ng   ăn,  VC  để tăng    ng số l ợng b n đ   đến 

vớ  th    ện.  

 -  hố  hợp tổ  g  Văn Đ àn Độ  thự  h ện mô h nh      t ần một   ốn    h 

hay, một câu chuyện đẹp, một t m g  ng   ng”, g ới th ệ     h   ớ       h ng lớp 

đ t g ả  t  ng   ộ  th    ớ  th ệ     h  à  ể  h yện the     h  

 - PBM rà soát và thiết lập các h    ,  ổ sách theo dõi việ  đăng    m ợn trả. 

 - Thực hiện kiểm     à    t, đăng      D  tối thiểu cho việc thực hiện 

CTGDPT 2018. 

 * Nhân viên Hỗ trợ HSKT: 

 - Xây dựng kế ho ch tổ chức sinh ho t  h y n đ  và các ho t động h  trợ t  

v n t m l   h   S t  ng nhà t   ng. 

 - H  trợ   nh    n  h   t m l   D t   ng Đ S  Đà  ẵng trong công tác thực 

tập t   t   ng. 

5. Kiểm tra nội bộ: 

 - Kiểm tra h      VC    0%  V  - Tuần 3/Tháng 02) 

 - Kiểm tra tiến độ thực hiện xây dựng TVXS, theo dõi b n đ c, luân chuyển 

sách,  

 - Kiểm t     ệ      ụng đ    ng   y h         ph ng  ộ môn (Phòng Lab, 

Phòng Hóa h c, Kho TB GDTC) 

 -   ểm t     y  ựng  ế h   h   y – h           tổ  h y n môn,  ự g   thăm 

lớp 

 - Kiểm tra q ản l   ông  ăn đến  à đ       ộ phận  ăn th . 

 

III. LỊCH TRỌNG TÂM CỤ THỂ 

 

TT THỜI GIAN NỘI DUNG CÔNG VIỆC THỰC HIỆN 
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TT THỜI GIAN NỘI DUNG CÔNG VIỆC THỰC HIỆN 

1 04/02/2023 9h00:  ặp mặt độ  t yển  S  9 

14h00: H p  ĐS  

15h30:  ổ  h y n môn  h m  h n   ng 

  ến năm h c 2022-2023 

   ,  V D,     

độ  t yển 

 ổ C  

2 06/02/2023 Đ n đ àn   nh    n thự  tập 

S nh h  t   ớ      h y n đ       lự  

ngôn t ”                                                                                                                                                                                                                                                                              

   , Đ àn độ , 

GVCN 

 

3    0  0  – 

10/02/2023 

S nh h  t  h y n đ    h t t  ển 4    năng 

  ếng Anh” 

GVCN, HS 

4 08/02/2023   àn thành h       ng   ến nộp      D  Văn th  

5 10/02/2023  S  lớp 9  ự th   S    p thành phố t   

    đ ểm th  

GVBD 

6 10/02– 

11/02/2023 

 ặp mặt, t    đổi với PHHS và  S    h   

lự  yế ,   m 

Triển khai d y thêm khối 9 

BGH, GVCN 9 

7 11/02/2023 13h30:  ộ  g ảng m      n    t ết  tổ  

14h30: S   ết    I   tổ C  

-  ổ CM 

8 13/2/2023 14h00: H p Liên tị h, đ nh g   th  đ   

HKI 

Liên tịch 

9 15/2/2023 14h00: Dự Hội nghị SK HKI c p THCS BGH 

10 18/2/2023 8h00: Các tổ chuyên môn tiến hành kiểm 

kê TBDH t i PBM 

14h30:S   ết h c kì I  

Tổ CM 

 

Toàn thể  ĐS  

11 25/02/2023 Đ   hộ  Công Đ àn Công đ àn 

 
  Nơi nhận:   
- CBGVNV;  

- L  : VT. 

 

 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Minh 
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